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TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Articolo 1 - Oggetto e scopo del regolamento
1. Il presente regolamento di contabilita & adotiatattuazione dell'art. 7 e dell'art. 152 comndellD. Lgs.
18.08.2000 n. 267 e del D. Lgs. 118/2011 e s.m. e
2. Con il presente regolamento sono disciplinatattieita di programmazione finanziaria, di prewise, di
gestione, di rendicontazione, di investimento redisione nonché le procedure da seguire per tiogegelle
entrate e delle spese dell'ente.

Articolo 2 - Servizio economico finanziario
1. Il servizio economico-finanziario di cui all'att53 del Tuel, & collocato nell'ambito del Settéoc®nomico-
Finanziario. Detto settore & strutturato, dal pudiovista organizzativo, secondo quanto stabilied d
regolamento sull'ordinamento degli uffici e deivigre degli atti di organizzazione del responsaluél
settore.
2. Il responsabile del servizio finanziario, di @liarticolo 153 del Tuel, €& identificato nel resgabile del
settore Economico-Finanziario, e, in caso di ssaraa o impedimento, con la figura del Segretamounale.
3. Il servizio finanziario svolge le funzioni diigla, coordinamento e assistenza nella programmea=orella
gestione dell'attivita economica, patrimonialerafiziaria del Comune e procede ai relativi coritroll
Il servizio finanziario garantisce l'esercizio defleguenti funzioni, attivita e adempimenti:

a) gestione, controlli contabili del bilancio e dabi equilibri;
b) rilevazione contabile e dimostrazione dei retilinanziari economico patrimoniali della gesgon

c) assistenza alla programmazione degli investinoemt particolare riguardo all'individuazione ddibati di
finanziamento;

d) pareri e visti di regolarita contabile, supeimi® e coordinamento delle attivita di accertamedebe
entrate, impegno, emissione degli ordinativi eitigaione delle spese;

e) programmazione delle riscossioni e dei pagamgesiione della liquidita, anticipazioni di cagsapporti
con il servizio di tesoreria e gli altri agenti ¢ahili interni;

f) verifiche degli agenti contabili interni;

g) controllo degli inventari e formazione dellotstpatrimoniale;

h) collaborazione con l'organo di revisione ecormaifinanziaria;
i) rapporti con la funzione del controllo di gesi

j) valutazione e applicazione di disposizioni intema finanziaria;
k) proposte in materia tributaria,;

I) collaborazione con le strutture direttamente petanti in materia di monitoraggio e nella valuwaz dei
rapporti finanziari con le aziende speciali, létigioni, i consorzi e le societa di capitale atpeipazione
provinciale;

m) altre materie assegnate dalla legge o dal presegolamento.

4. ll responsabile del servizio finanziario é atrnereposto alla verifica di veridicita delle pr&eni di entrata

e di compatibilita delle previsioni di spesa, av@ezlai vari servizi, da iscriversi nel bilanciqdévisione ed
alla verifica periodica dello stato di accertamesidtie entrate e di impegno delle spese.

5. Ulteriori compiti e responsabilita possono essassegnati dalla Giunta al Responsabile del serviz
finanziario.

TITOLO Il - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE



Articolo 3 - Gli strumenti della programmazione
1.Secondo quanto previsto dal principio applicatitedorogrammazione, gli strumenti della programionae
degli enti locali sono:
- il Documento unico di programmazione (DUP);

- il bilancio di previsione finanziario; - il pianesecutivo di gestione;

- il piano degli indicatori di bilancio;

- I'assestamento generale del bilancio e il cdotaella salvaguardia degli equilibri di bilancio;
- le variazioni di bilancio;

- il rendiconto sulla gestione, che conclude ilesiza di bilancio dell'ente.

Articolo 4 - Linee programmatiche di mandato
1. Le linee programmatiche costituiscono il piat@ategico di mandato dell'ente definito sulla bdsé
programma elettorale del Sindaco e costituiscopono adempimento programmatorio spettante alegiod
2. Le linee programmatiche rappresentano il doctongiriferimento per la predisposizione e I'aggeimento
degli altri strumenti di pianificazione e progranzitme.
3. Le linee programmatiche sono presentate dala8mdl Consiglio Comunale entro i termini prewvillo
statuto comunale.

Articolo 5 - Documento Unico di Programmazione
1. Il Documento Unico di Programmazione (DUP), Bpdsto in forma semplificata, ha carattere geeegal
costituisce la guida strategica ed operativa dalfEe costituisce il presupposto necessario di glitaltri
documenti di programmazione.
2. La struttura ed i contenuti del DUP sono préstla Legge e dal principio contabile applicatella
programmazione di bilancio.
3. Entroiil 31 luglio di ciascun anno (o nel diveetsrmine previsto dalla legge) la Giunta presah@onsiglio,
mediante comunicazione ai consiglieri comunalidlcDmento Unico di Programmazione per le conseguenti
deliberazioni, da adottarsi prima dell'approvazidekbilancio.
4. Entro il 15 novembre di ciascun anno (o nel digetermine previsto dalla legge) la Giunta, meidian
comunicazione ai consiglieri comunali, unitamenifa @roposta dello schema di bilancio finanziario d
previsione, presenta al Consiglio I'eventuale dotggiornamento del DUP.
5. Il parere di regolarita tecnica sulla propostBdP e sull'eventuale nota di aggiornamento ésciketo dal
Segretario comunale.
6. Le deliberazioni del Consiglio e della Giunteealon sono coerenti con le previsioni del DUP sono
inammissibili ed improcedibili. Le proposte di dedrazione non coerenti con le previsioni del DUBuanto
in contrasto o non coerenti con gli indirizzi, iedita e gli obiettivi approvati sono inammissibile proposte
di deliberazione che sono in contrasto con i viniadnziari e le risorse disponibili per la realizione degli
obiettivi sono improcedibili.
7. La questione di inammissibilitd e/o improcedifilpud essere sollevata da qualunque componente
dell'organo collegiale, dal Segretario comunalaieRisponsabili dei Servizi in sede di espressileh@arere
sulle proposte di deliberazione.
8. Il parere di regolarita contabile relativo @&tdbcumento deve tener conto degli effetti finamziamplessivi
conseguenti alla realizzazione delle missioni epdegrammi proposti € non necessariamente veréitar
sussistenza degli equilibri di bilancio che invdogranno essere accertati in sede di approvazielrisldncio
di previsione.
9. Contestualmente alla presentazione al Consiglaunale, il Documento Unico di Programmazigiene
trasmesso all'Organo di Revisione per il rilascio dl parere di competenzaalmeno entro il termine del
deposito degli atti per la seduta del Consiglio goate in cui € iscritta all'ordine del giorno I'apgazione del
Documento Unico di Programmazione.

Sezione | - Il bilancio di previsione



Articolo 6 - Il bilancio di previsione finanziario
1.1l Consiglio comunale, annualmente e secondenwtstiche e il percorso delineato negli articocessivi,
approva il bilancio di previsione finanziario rifier ad almeno un triennio, comprendente le prewrisdh
competenza e di cassa del primo esercizio delg@onsiderato e le previsioni di competenza deggrcizi
successivi, osservando i principi contabili geriegapprovati allegati al decreto legislativo 28ggio 2011,
n. 118, e successive modificazioni.

Articolo 7 - Predisposizione del bilancio di previ®ne
1. Lo schema del bilancio di previsione finanziaribesentuale nota di aggiornamento del DUP sono
predisposti dallorgano esecutivo e da questi prtagie mediante comunicazione all'organo consiliare
unitamente agli allegati entro il 15 novembre diicgnno (o nel diverso termine previsto dalla Lggge
Della avvenuta predisposizione dei suddetti docuimeontabili viene data contestuale comunicazione
all'Organo di revisione, che provvede a far pemgeall'Ente la propria relazione sulla proposthildincio di
previsione e dei documenti allegati entro quindiorni dalla trasmissione degli atti.
Lo schema di bilancio di previsione ed i relatitegati, compresa la relazione dell’Organo di rene,
devonoessere depositati almeno dieci giormrima dell'inizio della seduta del Consiglio Conalmin cui
iscritta all’'ordine del giorno I'approvazione delamcio.
2. Il Consiglio comunale approva il bilancio eniir81 dicembre di ogni anno (o nel diverso termpmevisto
dalla normativa).

Articolo 8 - Presentazione di emendamenti
1. | consiglieri comunali hanno facolta di presemt@amendamenti allo schema di bilancio, entrogidjerni
antecedenti la seduta prevista per I'approvazieh@&iiancio.
2. Gli emendamenti:
a) dovranno essere presentati nella forma scritta;
b) non potranno determinare squilibri di bilancio.
3. Gli emendamenti presentati dai consiglieri dow@ essere accompagnati da un parere congiunto
dell'Organo di revisione, del Segretario comunafieleResponsabile del servizio finanziario da esere
entro il giorno precedente I'approvazione in Cdiwidel bilancio. Tale parere dovra esprimersi rdioe
all'ammissibilita o meno dellemendamento il qusdea definitivamente approvato in Consiglio netizssa
seduta di approvazione del bilancio.

Sezione Il - Il piano esecutivo di gestione

Art. 9 - Piano esecutivo di gestione
1. La fascia demografica di appartenenza del Condur@ARTOSIO ( inferiore ai 5.000 abitanti ) rende
facoltativa 'adozione del P.E.G. (Piano EsecutivGestione). Tale facolta € demandata all' Orgasecktivo
(Giunta Comunale) che, entro i venti giorni suctesall’assunzione della deliberazione consiliare di
approvazione del bilancio di previsione, puo adtuta
2. Il piano esecutivo di gestione, se adottatifegito ai medesimi esercizi considerati nel bilanael piano
sono unificati organicamente il piano dettagliaggldobiettivi e il piano della performance.
3. Con la deliberazione di cui al comma 1 la giwdgeunale individua gli obiettivi della gestione &ffida
gli stessi, unitamente alle dotazioni necessatigegponsabili dei servizi; vengono in linea di sia®g
individuati:
a) gli obiettivi da raggiungere con il piano;
b) 'ammontare delle risorse che si prevede di egnse e 'ammontare degli interventi necessari iper
raggiungimento degli obiettivi. Gli interventi sontieriormente graduati in capitoli;
c) gli uffici ed i servizi incaricati della realiazione del piano;
d) i responsabili degli obiettivi;
e) gli indicatori presi a riferimento per la valgiane del grado di raggiungimento degli obiettissegnati;
4. Al piano esecutivo di gestione, se adottatdlegato il prospetto concernente la ripartizionedgpologie
in categorie e dei programmi in macroaggregatipséc lo schema di cui all'allegato n. 12 al D. Ligs8/2011.
Nel piano esecutivo di gestione le entrate sonaccdate in titoli, tipologie, categorie, capitoled
eventualmente in articoli, secondo il rispettivayetjo. Le spese sono articolate in missioni, progng titoli,
macroaggregati, capitoli ed eventualmente in dititgapitoli costituiscono le unita elementarifaii della
gestione e della rendicontazione, e sono raccaoatigtiarto livello del piano dei conti finanziario.



Sezione Il - Salvaguardia degli equilibri di bilatio

Articolo 10 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio
1. Il pareggio di bilancio € inteso come asset&iigaale da preservare con continuita e con rifenitm a tutte
le componenti finanziarie della gestione.
2. L'ente rispetta durante la gestione e nelleaxa@rni di bilancio il pareggio finanziario e tutfii equilibri
stabiliti in bilancio per la copertura delle speasmrenti e per il finanziamento degli investimerdgn
particolare riferimento agli equilibri di competene di cassa nel senso di garantire un fondo diacasn
negativo.
Ciascun responsabile di servizio, sulla base déllazione contabile inviata dall’ufficio Ragiorgermprovvede
alla verifica dei capitoli di PEG assegnati, sitr&tie sia spese, per quanto attiene le gesticcompetenza,
dei residui e di cassa.
Per quanto riguarda la gestione di competenzaspBnsabile del servizio dovra far pervenire apBesabile
finanziario apposita relazione dalla quale emergdiandamento della gestione relativamente agli
accertamenti/impegni dei capitoli affidatigli coh REG, con indicazione delle eventuali modifiche da
apportare agli stanziamenti dei capitoli di PEGegaati con riferimento temporale al 31.12 dell'es®o in
corso.
Per quanto riguarda la gestione dei residui, ilpRasabile di servizio deve controllare 'andametétia
gestione dei residui attivi e passivi con la veaftirca la sussistenza del titolo giuridico deldito/debito e
del mantenimento o meno nel Conto di bilancio delftertamento e/o impegno. In particolare la vexitiei
residui attivi dovra riguardare I'effettiva riscilatita del credito e le ragioni per le quali leesso non e stato
riscosso in precedenza.
Per quanto riguarda la gestione di cassa, corcphate rilievo per le entrate di cui al titolo I destinazione
vincolata e per la spesa di cui al titolo Il, il 9pensabile di servizio deve prendere atto deghssaice/o
pagamenti programmati fino al 31/12 dell’'esercini@orso.
3. Il Responsabile del servizio finanziario analizz aggrega le informazioni ricevute dai respotiseéi
centri di responsabilita e, sulla base delle ritémai di contabilita generale finanziaria, provveade

a) verificare gli equilibri di bilancio e a properte misure necessarie a ripristinare il pareggialara i dati
della gestione finanziaria facciano prevedere wawdinzo di amministrazione o di gestione, per il
della gestione di competenza, di cassa ovvero dekdione dei residui, nonché le misure opportugre p
raggiungere l'obiettivo previsto per il rispettd dareggio di bilancio ai fini del rispetto dei emli di finanza
pubblica;

b) istruire i provvedimenti necessari per il ripgaghegli eventuali debiti fuori bilancio;

c) adottare le iniziative necessarie ad adegudoado crediti di dubbia esigibilita accantonatd nigultato di
amministrazione in caso di gravi squilibri riguamtida gestione dei residui.

4. 1l Consiglio provvede con apposito atto delitigma entro il 31 luglio di ogni anno, a dare attd permanere
0 meno degli equilibri generali di bilancio e ad#dre eventualmente, gli altri provvedimenti di alliart.
193 comma 2, e 194 del Tuel. Anche successivanarg# luglio sino al termine utile per 'approvaze
delle variazioni di bilancio, il Consiglio Comunalsu segnalazione degli uffici finanziari, puo viee
eventuali squilibri finanziari sia di parte corrergia di parte capitale, stabilendone i provvediinger la
salvaguardia generale degli equilibri di bilancio.

5. I termini di cui sopra potranno variare a seeodelle proroghe di legge.

Sezione IV - Le variazioni di bilancio

Articolo 11 - Utilizzo del Fondo di riserva

1. Il fondo di riserva € utilizzato con deliberazodella Giunta con le modalita previste dalla radiva e
possono essere deliberati sino al 31 dicembreadcan anno.
2. Le deliberazioni di prelievo al fondo di rises@no comunicate al Consiglio nel corso della pragiananza
utile.

Articolo 12 - Variazioni di bilancio: organi competenti
1. Il bilancio di previsione finanziario puo subirariazioni di competenza e di cassa nel corscedelicizio
sia in entrata che in spesa, per ciascuno degliieseonsiderati nel documento.
2. Le variazioni sono di competenza dell'organcsid@ame salvo quelle previste:



- dall'art. 175 comma 5-bis del Tuel di competetiellorgano esecutivo

- dall'art. 175 comma 5-quater del Tuel di compedettei responsabili dei servizi.

3. L'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgesgportunamente motivata, delle variazioni diraila di
competenza del Consiglio salvo ratifica, a pendediadenza, da parte dell'organo consiliare er@fogiorni
seguenti e comunque entro il 31 dicembre dell'anmorso se a tale data non sia scaduto il pretitine.

Articolo 13 - Variazioni di bilancio di competenzadella giunta
1. Sono di competenza della Giunta le variaziohpteno esecutivo di gestione ad eccezione di gquiltui
all'art. 175 comma 5-quater del Tuel.
2. Le deliberazioni di variazione del bilancio adt# dalla Giunta sono comunicate al Consiglioaueso
della prima adunanza utile.

Articolo 14 - Variazioni di competenza del Respondsle del servizio finanziario
1. I Responsabile del servizio finanziario, sursdgzione dei responsabili di servizio ciascunogquemto di
propria competenza, puo effettuare per ciascuigli deercizi del bilancio le variazioni di cui aft. 175
comma 5-quater del TUEL.
2. Il Responsabile del servizio finanziario pucetffare altresi le variazioni di cui all’art. 18@nema 3-
quinquies, riguardanti I'utilizzo della quota viteta dell'avanzo di amministrazione derivante dazamenti
di bilancio dell'esercizio precedente corrispondadtentrate vincolate, in termini di competenzi eassa.

Articolo 15 - Assestamento generale di bilancio
1. Mediante la variazione di assestamento generattua la verifica generale di tutte le voci dirata e di
uscita compreso il fondo di riserva e il fondo dssa, al fine di assicurare il mantenimento dedg@io di
bilancio ed anche la migliore allocazione dell®nge finanziarie nella prospettiva della realizaaei dei
programmi comunali.
2. La variazione di assestamento generale e sati@b Consiglio non appena & possibile delineare ¢
attendibilita il quadro definitivo del bilancio eédcomunque deliberata entro il 31 luglio di ciasemno da
parte del Consiglio.
3. Le proposte di assestamento generale di bilssmio elaborate dal Responsabile del servizio fiagio
sulla base delle risultanze comunicate dai Respilndai servizi e delle indicazioni della Giunta.

Articolo 16 - Variazioni di bilancio e di Peg: temjistiche

1. Le variazioni al bilancio di previsione possassere deliberate non oltre il 30 novembre di ciasmno,

fatte salve le seguenti variazioni che possonaesi#diberate sino al 31 dicembre di ciascun anno:

a) listituzione di tipologie di entrata a destinazorincolata e il correlato programma di spesa;

b) listituzione di tipologie di entrata senza vincdialestinazione, con stanziamento pari a zeregais di
accertamento e riscossione di entrate non previtigancio;

c) lutilizzo delle quote del risultato di amministiaze vincolato e accantonato per le finalita pegueli
sono stati previsti;

d) quelle necessarie alla reimputazione agli &drccui sono esigibili, di obbligazioni riguandé entrate
vincolate gia assunte e, se necessario, delle spesdate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa,

f) le variazioni di bilancio adottate con determifra gli stanziamenti riguardanti il fondo plunete
vincolato e gli stanziamenti correlati, in termitiicompetenza e di cassa;

g) le variazioni degli stanziamenti riguardantiersamenti ai conti di tesoreria statale intesttiérde e i
versamenti a depositi bancari intestati all'ente.

2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionespo® essere adottate entro il 15 dicembre di aieaono,

fatte salve le variazioni correlate alle variazidnbilancio previste dal comma precedente cheqgussssere

deliberate sino al 31 dicembre di ciascun anno.

Articolo 17- Variazioni di bilancio: trasmissione d tesoriere
1. Le variazioni al bilancio di previsione soncstreesse al tesoriere inviando I'apposito prospétmpdinato
dal D. Lgs. 118/2011, allegato al provvediment@girovazione della variazione. Sono altresi trasmab
tesoriere:
a) le variazioni dei residui a seguito del lorccertamento;
b) le variazioni del fondo pluriennale vincolatdetfuate nel corso dell'esercizio finanziario.



TITOLO Ill - LA GESTIONE
Sezione | - La gestione dell'entrata

Articolo 18- Fasi procedurali di acquisizione delleentrate
1. La gestione delle entrate deve essere preoadsegbndo le seguenti fasi procedurali:
- I'accertamento
- la riscossione
- il versamento.

Articolo 19 - Disciplina dell'accertamento delle etrate
1. All'accertamento si applicano le disposizior@pste dalla normativa vigente.
2. Ai fini dell'accertamento il responsabile dehvggo a cui € stata assegnata I'entrata con ildPEsecutivo
di Gestione, trasmette idonea documentazione corapte la ragione del credito e/o costituente dlait
giuridico idoneo del diritto al credito.
3. In caso di impegni di spesa finanziati con @ateadestinazione vincolata, la determinazionengieigno
dovra contestualmente effettuare I'accertamenémilata correlato.
4. Le note di accertamento dovranno contenereitrtérimenti contabili necessari affinché si pagsovare
la corrispondenza con la risorsa finanziaria assegnel Piano Esecutivo di Gestione.
5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntagmado funzioni programmatiche, di coordinamento e
indirizzo, non dispongono accertamenti di entr@ie accertamenti di entrate, sulla base delle imzimni e
degli indirizzi delle deliberazioni stesse, sonofalmente assunti con successivi provvedimentaatiudei
funzionari responsabili.
6. Qualora tale responsabile ritenga che le risnosepossano essere accertate in tutto o in palteonso
dell'esercizio, ne da immediata e motivata comwuiicee scritta al Responsabile del servizio finanaia

Articolo 20 — Riscossione
1. La riscossione consiste nell'introito delle s@rgovute all'ente.
2. Le entrate dell' ente possono essere riscaas ey
a). versamento sul conto bancario o di Tesoreniegh@con domiciliazione bancaria;
b). versamenti su conto corrente postale;
c). versamenti alla cassa economale o ad altritedjeniscossione;
d).versamento attraverso servizi dei circuiti ibtarcari( bancomat o altri sistemi elettronici).

Articolo 21 - Acquisizione di somme tramite conto arrente postale
1. Qualora le particolari caratteristiche di unvgao lo richiedano e, in conformita alla normatiigente, puo
essere autorizzata l'apertura di conti correntighos
2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti glbgono effettuate a cura del Responsabile delizer
finanziario o suo incaricato.
3. | prelevamenti dai conti correnti postali songpdsti a firma del tesoriere dell'ente e dispdatiservizio
finanziario.

Articolo 22 - Acquisizione di somme tramite cassacenomale o altri agenti di riscossione
1. Il servizio di cassa interno provvede alla risione delle entrate derivanti da introiti per &ljuil
responsabile della procedura di entrata, d'intesailcservizio finanziario, ritenga sussistere &cessita di
immediato incasso;
2. Le somme di cui al precedente comma devono essesate al tesoriere comunale, previa emissione d
apposito ordinativo d'incasso.
3. Gli altri incaricati interni alla riscossione \tmo versare al tesoriere comunale le somme riscess
trasmettono idonea documentazione al servizio figaio per I'emissione dell'ordinativo di incasso.

Articolo 23 - Ordinativi di incasso
1. Tutte le riscossioni devono essere coperte diaativi di incasso, anche informatici, emessi sklvizio
finanziario in conformita alle disposizioni vigemrtialla documentazione di cui ai precedenti atiticol



2. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tese per la loro esecuzione; il servizio finanmgsrovvede
alle operazioni di contabilizzazione e di trasnuasi al tesoriere della distinta contenente:

a) l'elenco dettagliato degli ordinativi trasmessi;

b) il totale della distinta stessa e delle precédea distinta & firmata dal Responsabile del gofinanziario,

0 suo incaricato, e puo essere sottoscritta amchmdo digitale. La trasmissione della stessasalriere pud
avvenire con modalita telematica. La distinta psgeee sostituita anche da altri sistemi informatici

3. Ogni ordinativo di incasso é sottoscritto, anche firma digitale, dal Responsabile del servizianziario

o da un funzionario autorizzato.

4. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 didare dell'esercizio di competenza e giacenti priesssoreria
comunale non debbono piu essere riscossi e sotititeall'ente con le modalita indicate nella eemzione
per il servizio di tesoreria.

Articolo 24 — Versamento
1. Il versamento costituisce l'ultima fase delfata e consiste nel trasferimento delle somme ssEoelle
casse dell'ente entro i termini previsti dalla camione con il tesoriere.

Sezione Il - La gestione della spesa

Articolo 25 - Fasi procedurali di effettuazione ddk spese
1. La gestione delle spese deve essere preordeatado le seguenti fasi procedurali: Impegno uidgzione
- Ordinazione — Pagamento.

Articolo 26 - Impegno di spesa
1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indraido:
a) il soggetto creditore;
b) 'ammontare della spesa;
c) la ragione della spesa,;
d) il riferimento al pertinente stanziamento préavisel Piano Esecutivo di Gestione;
e) la scadenza dell'obbligazione;
f) la prenotazione di spesa se esistente.
2.Si possono registrare contabilmente prenotazibnmpegno se riferite a procedure di gara in via d
espletamento e propedeutiche alla successiva agsardell'atto di impegno.
3. L'impegno é assunto mediante determinaziondmativi di spesa sottoscritti dai Responsabili skivizi
a cui sono state assegnate le risorse finanzialiBiano Esecutivo di Gestione.
4. Le determinazioni dovranno contenere tutti énihenti contabili necessari affinché si possaareva
corrispondenza con lo stanziamento finanziariogres® nel Piano Esecutivo di Gestione.
5. Gli atti che prevedono impegno di spesa sorenteagsi non appena sottoscritti al servizio finarzia
diventano esecutivi dopo l'apposizione del vistoegjolaritd contabile attestante la copertura firema da
parte del Responsabile del servizio finanziarioi@ delegato.
6. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntagmado funzioni programmatiche, di coordinamento e
indirizzo, non dispongono impegni. Gli impegni, laubase delle indicazioni e degli indirizzi delle
deliberazioni stesse, sono formalmente assunti swecressivi provvedimenti attuativi dei funzionari
responsabili.
7.Le spese per stipendi, assegni, contributi penaili, assistenziali e assicurativi, canoni, lliyeate di
ammortamento prestiti e quelle dovute nell'eseasciai base a contratti assunti in esercizi precéderat
disposizioni di legge entrate in vigore nei medeésisercizi, vengono impegnate con l'approvaziore de
bilancio e successive variazioni. All'impegno dies@ provvede d'ufficio il responsabile del servizio
finanziario, previa determinazione dell'importo prte del competente responsabile del procedimdinto
spesa.

Articolo 27- Validita dell'impegno di spesa
1.L'impegno relativo a spese correnti e in contpitade si considera validamente assunto nel bitawici
previsione con il perfezionamento, entro il termiled'esercizio, dell'obbligazione giuridica frarite e i terzi.
2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo sugghnziamenti di bilancio e se l'obbligazione iibie e
non pagata entro il termine dell'esercizio, detaentd formazione del residuo passivo.
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3. Le spese di investimento per lavori pubbliccla gara é stata formalmente indetta entro il emibre

concorrono alla determinazione del fondo plurieandhcolato. In assenza di aggiudicazione defiaitiella

gara entro I'anno successivo le economie di bitanonfluiscono nell'avanzo di amministrazione viatm
per la riprogrammazione dell'intervento in c/cdpitil fondo pluriennale vincolato é ridotto dirpanporto.

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti depettivi stanziamenti di competenza del bilandio

previsione, con imputazione agli esercizi in cublibligazioni passive sono esigibili. Non possorseee

assunte obbligazioni che danno luogo ad impegspeésa corrente:

* sugli esercizi successivi a quello in corso, @nanche non siano connesse a contratti 0 convenzion
pluriennali o siano necessarie per garantire ldirvoita dei servizi connessi con le funzioni fondantali,
fatta salva la costante verifica del mantenimergglidequilibri di bilancio, anche con riferimentglia
esercizi successivi al primo;

 sugli esercizi non considerati nel bilancio, enm delle spese derivanti da contratti di somnrig@sbne, di
locazione, relative a prestazioni periodiche o icauattive di servizi di cui all'articolo 1677 deldioe civile,
delle spese correnti correlate a finanziamenti cotati e delle rate di ammortamento dei prestittlusa
la quota capitale.

Le obbligazioni che comportano impegni riguarddatipartite di giro e i rimborsi delle anticipaziodi

tesoreria sono assunte esclusivamente in relaaitmesigenze della gestione.

Articolo 28 - Impegni di spese non determinabili
1. Le spese per prestazioni professionali di patro® consulenza legale, o comunque riferite aglriomon
esattamente determinabili al momento dell'impegieypono essere impegnate nel loro ammontare presunto
con i relativi atti di affidamento e devono esserecedute dalla quantificazione degli oneri o taré carico
dell'ente.
2. E fatto obbligo ai responsabili delle struttorganizzative di acquisire e segnalare al sendin@nziario
entro il termine di assestamento del bilancio, tdandelle spese e competenze maturate o maturabili
nell'esercizio al fine di adeguare i relativi impedi spesa.

Articolo 29 - Ordini di spesa ai fornitori
1. Le forniture e le prestazioni, salvo i casi induati dal servizio finanziario, sono disposte mate appositi
"ordini" redatti su moduli contenenti le seguentlicazioni:
a. la numerazione progressiva;
b. il fornitore;
c. la quantita e qualita dei beni o servizi;
d. le condizioni essenziali alle quali le fornitutiebeni o le prestazioni di servizi debbono essseguite o
comunque il riferimento a capitolati comunali g@nwinicati e accettati dal fornitore;
e. indirizzi a cui recapitare i documenti di spesa;
f. i tempi di pagamento;
g. modalita di pagamento che possono essere ald@hiComune con invito ad indicare preventivamente
guella prescelta (con relativi coordinate, qualaNBad esempio).
L'ordine deve contenere gli estremi dell'impegnkadspesa ed il relativo intervento e deve essattescritto
dal responsabile del servizio.
2. Gli ordini sono emessi sulla base dell'impegnspésa corredato dal visto di regolarita contadilestante
la copertura finanziaria.
3. Il firmatario dell'ordine & tenuto a verificaziee le spese ordinate non eccedano le disponiadgagnategli
e risponde personalmente nei confronti dei crediteli'ordinazione di maggiori spese.
4. |l settore finanziario, entro 10 giorni dal ngmento delle fatture provvede a registrarle egistro unico
delle fatture. In tale registro delle fatture rigéy e annotato:
a) il numero di protocollo in entrata;
b) la data di emissione della fattura o del documenntabile equivalente;
c) il nome del creditore;
d) l'oggetto della fornitura;
e) l'importo totale, al lordo di IVA e di eventualtri oneri e spese indicati;
f) gli estremi dell'impegno indicato nella fatturanel documento contabile ai sensi di quanto previgl
comma 1;
g) se la spesa é rilevante o meno ai fini IVA.
h) qualsiasi altra informazione che si ritiene rssegia.
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Il suddetto registro puo essere anche sostituitandavi sistemi derivanti dalla fatturazione alettica.

Articolo 30 - Liquidazione della spesa
1. La liquidazione delle spese costituisce la fagzessiva all'impegno e consiste nella deternonazisulla
scorta dei documenti e dei titoli comprovanti Hlittio acquisito dal creditore, della somma certm@ida da
pagare nei limiti del relativo impegno definitivegolarmente assunto e contabilizzato.
2. Laliquidazione contabile della spesa consisliarerifica da parte del Responsabile del sepinanziario
che la spesa sia stata preventivamente impegriedacsomma da liquidare rientri nei limiti dellpegno e
sia tuttora disponibile, che i conteggi espostigiasatti, che la fattura o altro Titolo di speisaregolare dal
punto di vista contabile e fiscale. Tale accertameisulta da un visto apposto sullo stesso doctoneal
guale appare il visto di liquidazione tecnica.
3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotardell'atto di liquidazione o la non conformitapetto all'atto
di impegno, o l'insufficienza della disponibilitispetto all'impegno assunto, I'atto stesso viesgtuio al
Servizio proponente con l'indicazione dei provveshithda promuovere per la regolarizzazione.
4. Alla liquidazione di spese fisse, quali stiperdimpensi e indennita fisse al personale dipeegderdennita
di carica agli amministratori e consiglieri comunalanoni di locazione e spese previste da contratt
regolarmente approvati, premi assicurativi, ratardmortamento di mutui passivi, provvede direttaieen
responsabile del servizio finanziario.

Articolo 31 - Atti di liquidazione per casi particolari
1. Nei casi di assenza, minore eta, interdizionapilitazione, fallimento o morte di un creditoida,
liquidazione deve essere intestata al rappresentambre, curatore o agli eredi.
2. Alla documentazione giustificativa della liquiitane deve essere unito l'atto che provi la qualita
rappresentante, tutore, curatore o erede del oredit'atto deve essere richiamato nelle premestia d
liquidazione.
3. Quando siano trascorsi i termini per la denudcisuccessione o del pagamento della relativa stapgli
eredi, per riscuotere i crediti loro spettanti, olew fornire la prova di avere fatto la denunciagaia l'imposta,
con attestato del competente Ufficio.

Articolo 32 —Ordinazione
1. Sulla base deqgli atti/visti di liquidazione di @i precedenti articoli e previa verifica:
- della completezza e regolarita della documeateza corredo degli stessi;
- dellinadempienza, da parte del creditore, diligio del versamento di una o piu cartelle esattoriei
termini e con le modalitd disposte dall'art. 48 O d.P.R. 602/1973 e successive modificazioni ed
integrazioni,
il servizio finanziario provvede all'ordinazionei g@gamenti dando l'ordine di corrispondere al itoeel,
guanto dovuto, mediante lI'emissione del mandatpagiamento, anche informatico, numerato in ordine
progressivo per ciascun esercizio finanziario,tdraul tesoriere, e contenente tutti gli elememévisti
dall'ordinamento.
2. L'ordinazione ¢ effettuata osservando la suamesgronologica degli atti/visti di liquidazionalgo casi di
particolare urgenza, di limitata disponibilita dissa o di esecuzione forzata.
3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in ¢césgamiorita all'emissione dei mandati, € la segee
- stipendi al personale e oneri riflessi;
- imposte e tasse;
- rate di ammortamento mutui;
- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamecwonporti penalita compresa la fornitura di beniee |
prestazioni di servizi secondo l'intensita deinetsse pubblico al mantenimento.
4. In caso di errore, si provvede con annotaziormaaagine sottoscritta dal Responsabile del servizio
finanziario o si provvede all'annullamento del maoccon remissione esatta.
5. La sottoscrizione dei mandati avviene a curaRkdponsabile del servizio finanziario o da funarm
autorizzato, che procede al controllo ai senscdeima 3 dell'art. 185 del Tuel. Lo stesso provadttesi alla
contabilizzazione dei mandati, all'inoltro al taeog e alla comunicazione al creditore.
6. L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di eleimcduplice copia, numerato e datato, di cui umestituito
firmato per ricevuta. Sono ammesse equivalentigmoe informatiche.

12



7. Possono essere emessi mandati di pagamenttiicoilleputati sulla stessa missione, programmagl®i
che dispongono pagamenti ad una pluralita di stigg&trdinativo deve essere perdo accompagnatorda u
elenco indicante i vari creditori, i titoli da csbrge I'obbligo a pagare e i diversi importi darispondere.

8. Dopo il 20 dicembre non possono essere emesslatiali pagamento ad esclusione di quelli riguatida
pagamento delle retribuzioni, dei contributi preidiali ed assicurativi, delle rate di ammortametitmutui

o di pagamenti indifferibili, il cui ritardo possagionare danno all'ente, aventi scadenza sucaestile data.

Articolo 33 - Pagamento delle spese
1. I pagamento e il momento conclusivo del progedito di effettuazione delle spese che si realizua
I'estinzione, da parte del tesoriere dell'obbligagiverso il creditore.
2. I mandati di pagamento possono essere estinti:
- con rilascio di quietanza da parte dei credibdddro procuratori, rappresentanti, tutori, curegat eredi. Tali
pagamenti sono disposti sulla scorta di atti cowgmt lo status del quietanzante;
- con compensazione totale o parziale, da esegoainsbrdinativi da emettersi a carico dei benefidai titoli
stessi 0 del Comune medesimo quale movimento mgrer ritenute a qualsiasi Titolo da effettuargi s
pagamenti;
- versamento su conto corrente bancario o postastati ai beneficiari, previa richiesta scritéglil stessi; in
questi casi costituiscono quietanza, rispettivameatricevuta postale del versamento e la dichiang da
apporre sul Titolo di spesa, da parte della Teggrattestante lI'avvenuta esecuzione della disioosizdi
pagamento indicata sul Titolo medesimo;
- commutazione a richiesta del creditore, in assegrcolare non trasferibile da emettersi a favdet
richiedente. La dichiarazione di commutazione afgpdal tesoriere, sostituisce la quietanza libeiagto
- mediante utilizzo di sistemi elettronici interloani, S.E.PA. (Single Euro Payments Area), esciumiante
ove non sia possibile modalita alternativa;
- commutazione, a richiesta del creditore o d'idffger i mandati inestinti al 31 dicembre, in vaghostale o
telegrafico o in assegno postale localizzato, alin strumenti equipollenti offerti dal sistemangario o
postale, con tassa e spese a carico del benddidiaridichiarazione di commutazione apposta dalies sul
Titolo di spesa cui va allegata la ricevuta delsaerento, sostituisce la quietanza liberatoria. hdat
commutati "d'ufficio”, si considerano in ogni cagoli pagati agli effetti del rendiconto.
3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il tesoriere. E ansmés
pagamento diretto attraverso il servizio di cagsmemale solo per i casi previsti dal relativo tageento.
4.l tesoriere é tenuto ad effettuare, anche iaragsdi ordinazione della spesa, pagamenti deridamtbblighi
tributari, da somme iscritte a ruolo, da delegazéodi ogni altra somma previa disposizione scdtigparte
del responsabile area finanziaria. Il servizio fimario entro il termine stabilito nella convenzoper il
servizio di tesoreria, provvede ad emettere il natmdi regolarizzazione dandone comunicazionergalze
competente.

Sezione Il - Pareri, visti, controlli e segnalazid

Articolo 34 - Parere di regolarita contabile sulleproposte di deliberazione
di competenza del Consiglio e della Giunta

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del paeedi regolaritd contabile sulle proposte di debitzévne di
competenza del Consiglio e della Giunta e svolté&davizio Finanziario.
2. In nessun caso il parere contabile puo riguardhraspetti di merito e/o di legittimita dellatiNel caso di
riscontro di palese illegittimita, il Responsal#ti@eanziario deve procedere solamente al rilievdated, senza
che cio possa condizionare I'espressione del pdrgigra natura contabile.
3. Il parere é espresso dal Responsabile del sefvizanziario, sulla base dell'attivita istruteosvolta dal
settore stesso, nel tempo sufficiente per la dssooe della proposta nella competente sede delizera
4. Le proposte di provvedimento in ordine alle quadr qualsiasi ragione, non puo essere formiilatarere
ovvero lo stesso non sia positivo o che necessdinategrazioni e modifiche sono, nei termini dii @l
precedente comma, oggetto di approfondimento tsattbre economico finanziario il settore propoaeait
fini della definizione di idonee soluzioni. Nel cason risulti possibile conseguire tale esito, teppste
saranno inviate, con motivata relazione, ed ehtesmine citato, dal Responsabile del servizicaRiziario al
settore di provenienza.
5. Il parere e espresso in forma scritta, sotttiecred inserito nell'atto in corso di formazion@ud essere
rilasciato e sottoscritto anche tramite procednferimatizzate con adozione della firma digitale.
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6. Il parere contrario alla proposta di atto o chemunque contenga rilievi in merito al suo contendeve
essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare l'atto, in presediz parere negativo, pud ugualmente assumere |l
provvedimento con apposita motivazione circa léar@igche inducono a disattendere il parere stesso.

8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comaue non hanno conseguenze sul bilancio e suhpaiid

non sono soggetti al parere di regolarita contahiléal caso nella proposta di deliberazione ésgdta la non
necessita di tale parere.

Articolo 35 - Contenuto del parere di regolarita catabile
1. Il parere di regolarita contabile riguarda, dima:

a) la regolarita della documentazione allegata@hgedimento;

b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell'entrata e/o detlass;

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati daltilmamento in materia contabile e finanziaria deghi locali;
f) il rispetto delle norme di cui al presente regoénto;

g) il rispetto delle competenze proprie degli oigdre adottano i provvedimenti e la verifica dellssistenza
del parere di regolarita tecnica rilasciato dalggdtp competente.

Articolo 36 - Il visto di regolarita contabile sulle determinazioni
di competenza dei Responsabili dei servizi

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del vistdi regolarita contabile sulle determinazioni dimgetenza dei
responsabili dei servizi, & svolta dal settore eauno finanziario e riguarda di norma i contenwl garere
di regolarita contabile di cui all'articolo preceti
2. Il visto € espresso dal responsabile del setttwvaomico finanziario, sulla base dell'attivitalgoria svolta
dal settore stesso, non oltre 5 giorni dal ricevitnalella determinazione.
3. Il responsabile del servizio finanziario effettle attestazioni di copertura finanziaria in relae alle
disponibilita effettive esistenti negli stanziamefitspesa.
4. Il Responsabile del Servizio finanziario, ovevi che la gestione delle entrate e delle spesemtevidenzi
il costituirsi di situazioni, non compensabili daggiori entrate o minori spese, tali da pregiudicdrequilibri
del bilancio, ne da segnalazione scritta al leggdpresentante dell'Ente, al Consiglio comunal8eafetario
ed all'organo di revisione, nonché alla competsntdone regionale di controllo della Corte dei Cdra
segnalazione é effettuata entro sette giorni dalt®oscenza dei fatti ed il Consiglio comunale peuler al
riequilibrio entro trenta giorni dal ricevimentolldesegnalazione.
5. Sulle note di accertamento di entrata, veregciato un visto di regolarita contabile che attest

a) l'esatta imputazione contabile dell'entrata;

b) lidoneita dei titoli giuridici all'origine de#iccertamento;
c) la esatta determinazione dell'importo accertato;

d) la indicazione specifica dei soggetti debitori.

Sezione |V - La gestione patrimoniale

Articolo 37 - Beni
1. I beni si distinguono in immobili e mobili.
2. | beni si suddividono anche in beni demanigda&imoniali e questi ultimi in disponibili e inglienibili. |
beni indisponibili sono destinati a servizi pubblic
3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrim@naccertato e disposto con deliberazione deligians
avente carattere programmatico e successivamenecessario, definito con provvedimento della Gisa
relazione del servizio assegnatario del bene.
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Il venir meno della destinazione a servizi publdiei beni immobili patrimoniali indisponibili & aexdato con
I'inserimento degli immobili nel piano di alienam@e valorizzazione patrimoniale

Articolo 38 - L'inventario
1. | beni demaniali e patrimoniali, mobili e immibsono iscritti in appositi inventari costitutia schede,
suddivise per categorie e sottocategorie di beajpeorti giuridici, contenenti per ogni unita elartae di
rilevazione i dati ritenuti necessari alla sua tesmtentificazione e descrizione ivi compresi erifmenti ai
centri di responsabilita. Riguardo i beni mobilyisgrati in pubblici registri si fornisce anchadlicazione del
codice o numero di registrazione (ad esempio numigiarga).
2. L'inventario offre la dimostrazione della cotsigza patrimoniale nell'analisi di tutte le sue porenti e si
suddivide in inventari per categoria.
3. | diritti e le servitl sono annotati negli intan del relativo cespite, al momento della cogtiine e non
oltre il 31 dicembre dell'anno di riferimento.
4. Per le attivita & evidenziato il valore econamimtiziale, aumentato degli investimenti effettuatiminuito
delle quote di ammortamento; I'insieme di tali valoferito ai beni ammortizzabili, costituiscerggistro dei
cespiti ammortizzabili.
5. La valutazione delle componenti del patrimonigiene secondo le norme contabili vigenti e in naanza
di specifiche indicazioni, secondo le norme delicedivile e i principi contabili nazionali ed imteazionali
per le pubbliche amministrazioni.
6. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in deipm uso, comodato, leasing, etc.) presso l'estie mseriti
in apposito elenco evidenziando il soggetto pragrie, il consegnatario e le previste modalitatdiazo.

7. L'eventuale consegna di beni comunali a terzd@posito, uso, comodato, etc.) dovra essere reziata
negli inventari sulla base di apposito verbale osattitto dal competente funzionario comunale e dal
consegnatario.

8. Le schede inventariali, le informazioni di cuipaecedenti commi, le variazioni di carico e scare le
eventuali etichette apposte sui beni, possono@gsedisposte e movimentate con strumenti infoenati

Articolo 39 - Beni mobili non inventariabili
1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazioneenbdi valore inferiore a Euro 300,00. Sono comunqu
inventariati gli arredi scolastici ed altre tipolegli beni individuate con provvedimento del Resadnile del
servizio finanziario, insieme alle altre univertalii beni mobili, per le quali si redigono appiosiénchi.
2. Non sono inventariati i beni mobili per i quElinmissione in uso corrisponde al consumo o cormeriq
beni facilmente deteriorabili 0 particolarmentegflia

Articolo 40 — Ammortamento
1. In base ai valori economici vengono applicateyualmente, le quote di ammortamento secondo la
normativa vigente.

Articolo 41 - Consegnatari e affidatari terzi dei keni inventariati
1. Per i beni ceduti in uso ad altre amministraizienti e soggetti diversi a seguito di specificoywedimento,
il responsabile e il legale rappresentante o poasabile dei servizi amministrativi di tali sodget
2. Gli affidatari dei beni sono responsabili defigilanza sul corretto uso dei beni consegnatilie derme
previste nella presente sezione del regolamento.

Articolo 42 - Automezzi
1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'usgertando quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzitieresponsabile del servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificasia effettuato mediante rilascio di appositi bianrelazione
al movimento risultante dal libretto di marcia odiate carte magnetiche di prelievo carburanti;

c) la presenza del certificato assicurativo e dedleta di circolazione dell'automezzo, che dovportare
I'effettuazione e il superamento delle revisioniguiche obbligatorie.
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TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE
Sezione | - Adempimenti preliminari a carico deiggonsabili dei servizi

Articolo 43 - Riaccertamento dei residui attivi e @ssivi
1. Il Responsabile del servizio economico finanajasulla base delle indicazioni fornite dai Resgatili
degli altri servizi, effettua la revisione dellggiani del mantenimento in tutto o in parte dei desiattivi e
passivi e della corretta imputazione in bilanciooswlo le modalita definite dal D. Lgs. 118/2011.
2. Tra le cause di eliminazione dei residui attblire alle normali cause di inesigibilita o insistsnza,
rilevano la accertata irreperibilitd o insolvenzd debitore nonché I'abbandono di entrate patriaibihicui
recupero comporterebbe costi di riscossione supatioredito accertato.
3. Il servizio finanziario elabora i dati e le imfiaazioni ricevute dai Responsabili dei servizi iakfdel
riaccertamento dei residuli.
4. L'eliminazione totale o parziale dei residuivaticonosciuti in tutto o in parte insussistenger I'avvenuta
legale estinzione o per indebito 0 erroneo accem@ondel credito, o per assoluta o dubbia esitgbik
effettuata con deliberazione dell'Organo Esecutivo.

Sezione Il - Adempimenti relativi agli agenti cortidi

Articolo 44 - Conti degli agenti contabili
1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ognbatente contabile interno o esterno incaricatod@eggio
di pubblico denaro o della gestione dei beni, dewemdere il conto della propria gestione secoadnddalita
previste dal Regolamento comunale per il Servizibadnomato.

Articolo 45 - Resa del conto del tesoriere
1. Il tesoriere ha l'obbligo di rendere il contdlaepropria gestione di cassa, per dare dimosinezie
giustificazione del suo operato.
2. Il conto del tesoriere e reso al Comune neiitdrenmodalita previsti dalla normativa.
3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesoriérallegata la seguente documentazione:
a) allegati di svolgimento per ogni singola tipaddi entrata e per ogni singolo programma di spesa
b) ordinativi di riscossione e di pagamento;
¢) quietanze originali rilasciate a fronte degldioativi di riscossione e di pagamento o, in sosgtitne, i
documenti su supporto informatico contenenti glieesi delle medesime;
d) eventuali altri documenti richiesti dalla Codei Conti o dall'ente.
4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatitdhdocumentazione potra essere trasmessa in igitele.
5. Qualora il conto del tesoriere non sia, anchigiglanente, riscontrato o siano individuate respbiiga del
tesoriere, ne viene data notizia allo stesso drrgiorni, con invito a prendere cognizione dellatinazioni
nel rendiconto. Negli otto giorni successivi ildésre pud presentare per iscritto le sue controziedi.

Sezione Ill - Adempimenti preliminari a carico deesponsabile servizio finanziari

Articolo 46 - Verbale di chiusura
1. Successivamente alla fine di ogni anno, prirelagyprovazione del conto del bilancio, il sergiz
finanziario puo redigere il verbale di chiusura.
2. Il verbale di chiusura, se redatto, determina:
- le risultanze definitive di cassa dell'esercmmcluso;
- il risultato prowvisorio di gestione e di ammitnézione;
- I'elenco prowvisorio dell'elenco dei residui paisda inviare al tesoriere di cui all'art. 163 ama 4 del Tuel.

Articolo 47- Atti preliminari al rendiconto di gestione
1. Il servizio finanziario, prima di predisporre@dndiconto della gestione:
a) verifica I'aggiornamento degli inventari al 3teainbre dell'anno precedente, inclusa la rilevazidelle
rimanenze finali;
b) effettua la parifica del conto del tesorierd, amti dell'economo e degli altri agenti contaluiierni, in
denaro o i natura.
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2. Sulla base delle relazioni finali di gestioné r@sponsabili dei servizi e delle operazioni dcgertamento
dei residui attivi e passivi, il servizio finanziapresenta alla Giunta lo schema del rendiconlia Gestione
e degli allegati previsti dalla legge. In partigelallega al conto del bilancio i documenti previsilla
legislazione vigente.

Sezione IV - Definizione, formazione e approvaziated rendiconto della gestione

Articolo 48 - | risultati della gestione
La dimostrazione dei risultati di gestione e etfata con il rendiconto, il quale comprende il catebbilancio,
il conto economico ed il conto del patrimonio.

Articolo 49- Formazione e approvazione del rendicao
1. La Giunta comunale approva lo schema di rendlicda sottoporre alla successiva approvazione lcmeasi
Gli allegati possono essere approvati separatantemtesuccessivo provvedimento se soggetti a scadenz
diverse rispetto al rendiconto.
2. Il rendiconto & deliberato dall'organo consdiantro il 30 aprile dell'anno successivo o alatagrevista
dalla legislazione vigente.
3. Almeno 20 giorni prima dell'inizio della sedatansiliare in cui viene esaminato il rendicontmeposti a
disposizione dei consiglieri, presso la Segret€omunale:
- la proposta di deliberazione;
- lo schema di rendiconto;
- la relazione al rendiconto di cui all'art. 231 @eel approvata dalla Giunta;
- la relazione dell'organo di revisione.

Sezione V - | risultati della gestione

Articolo 50 - Avanzo o disavanzo di amministrazione
1. Il risultato finale della gestione finanziaragcertato con l'approvazione del rendiconto, espiisaldo
contabile di amministrazione ed e pari al fondeasa aumentato dei residui attivi e diminuitordsidui
passivi e del valore del fondo pluriennale vinaoligtritto in spesa.
2. L'eventuale disavanzo di amministrazione deweresapplicato al bilancio di previsione nei modied
termini di cui all'art. 188 del Tuel.
3. L'avanzo di amministrazione € distinto in fotideri, fondi vincolati, fondi destinati agli inveésenti e
fondi accantonati e puo essere applicato al bitanelle modalita previste dal Tuel.

Articolo 51 - Conto economico
1. Nel conto economico sono contenuti i risultabromici, in particolare sono evidenziati i compamne
positivi e negativi della gestione di competenzanecnica dell'esercizio rilevati dalla contabilitgoaomico-
patrimoniale e nel rispetto dei principi appliadgila contabilita economico-patrimoniale. Il coetmnomico
rileva il risultato economico dell'esercizio.
2. Il conto economico accoglie costi e provengéwvdti nel corso dell'esercizio nonché scritturéfiedtive ed
integrative di fine esercizio. Il conto economicedatto secondo lo schema di cui all'allegatodl@d Lgs.
118/2011 che prevede uno schema a struttura sedageidenzia, oltre al risultato economico finaeche
risultati economici intermedi e parziali derivadélla gestione dell'ente.

Articolo 52 - Stato patrimoniale
1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i rigtiltlella gestione patrimoniale e la consistenzgakeimonio
al termine dell'esercizio. Il patrimonio & costitudal complesso dei beni e dei rapporti giuridadtjvi e
passivi, di pertinenza di ciascun ente. Attravésisappresentazione contabile del patrimonio erdetata la
consistenza netta della dotazione patrimoniale.
2. Lo Stato patrimoniale e predisposto:
- nel rispetto dei principi applicati della contithi economico-patrimoniale;
- secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 delLgs. 118/2011.
3. I valori del patrimonio permanente devono esseoaciliati con i dati risultanti dal riepilogcegerale degli
inventari.
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Articolo 53 - Bilancio consolidato
1. 1l bilancio consolidato rileva i risultati conggsivi della gestione dell'ente locale e degli ensiocieta
partecipate. E predisposto secondo le modalitaselyemi previsti dal D. Lgs. 118/2011.

TITOLO V - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Articolo 54 - Organo di revisione
1. La revisione della gestione economico finanaigriaffidata, in attuazione della legge e delltusta al
revisore unico secondo quanto disposto dall'as.d&3 T.U.
2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, 'Orgadi revisione:
- puo avvalersi della collaborazione previste ddll239, comma 4 del T.U.;
- puod eseguire ispezioni e controlli;
-impronta la propria attivita al criterio inderoglabdella indipendenza funzionale.

Articolo 55 - Nomina e cessazione dall'incarico
1. La nomina del Revisore e la cessazione o sogpendall'incarico avviene secondo la normativanig.
2. In particolare, cessa dall'incarico il Revispee impossibilita derivante da qualsivoglia causaagere le
funzioni per un periodo di tempo continuativo narieriore a tre mesi. Il Revisore interessato dovra
comunicare tempestivamente l'impossibilita di seodgle proprie funzioni al Sindaco e al Segretario
comunale.

Articolo 56 - Revoca dall’'ufficio e sostituzione
1. La revoca dall'ufficio di Revisione prevista lat. 235 c. 2 del Tuel é disposta con delibenmseidel
Consiglio comunale. La stessa procedura sara ¢aquiila dichiarazione di decadenza per incomititgib
ed ineleggibilita.
2. In caso di tre assenze in corso d'anno nonutievalidamente giustificate, il Sindaco puo daiegio alla
procedura di decadenza di cui al successivo comma 3
3. Il Sindaco, sentito il Responsabile del servfmianziario, contestera i fatti al revisore in&sato a mezzo
raccomandata con ricevuta di ritorno o PEC, assetma0 giorni per le controdeduzioni.
4. La deliberazione viene notificata all'interessaiitro 5 giorni dalla sua adozione.

Articolo 57 - Limiti agli incarichi — Deroga
1. Al fine di assicurarsi particolari professiotaliil Consiglio comunale pud confermare la nomiteh
revisore estratto dall'elenco regionale in derddjanéte degli incarichi posti dall'art. 238 comrfiadel D. Lgs.
267/2000.
2. La deliberazione consiliare di nomina dovra et la deroga.

TITOLO VI - IL SERVIZIO DI TESORERIA

Articolo 58 - Affidamento del servizio di tesoreria
1. Il servizio di tesoreria e affidato ad uno dajgetti indicati nell'art. 208 del Tuel.
2. L'affidamento del servizio di tesoreria € effatb, sulla base di uno schema di convenzioneeatali® dal
competente organo dell'Ente, mediante procedurevanza pubblica secondo la legislazione vigemte i
materia di contratti delle pubbliche amministrakion
3. La convenzione deve stabilire:
a) la durata dell'incarico;
b) il rispetto delle norme di cui al sistema didesia introdotto dalla legge 29.10.1984 n. 72Qi&csssive
modificazioni e integrazioni;
¢) le anticipazioni di cassa;
d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui
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e) la tenuta dei registri e delle scritture obllgee;

f) i provvedimenti del Comune in materia di bilamda trasmettere al tesoriere;

g) la rendicontazione periodica dei movimenti atipassivi da trasmettere agli organi centraBeaisi di
legge;

h) l'indicazione delle sanzioni a carico del tesa@riper lI'inosservanza delle condizioni stabilite;

i) le modalita di servizio, con particolare riguaragli orari di apertura al pubblico e al numeramimio degli
addetti;

j) la possibilita 0 meno per il tesoriere di acasdt su apposita istanza del creditore, creditsphato certificati
dall'ente ai sensi del comma 3-bis dell'articolte9d.l. 185/2008 e s.m.

4. |l tesoriere € agente contabile dell'ente. poag con il tesoriere sono a cura del responsatsleservizio
finanziario o suo incaricato.

5. Il servizio di tesoreria deve essere gestito w@todologie e criteri informatici mediante colleganto
diretto tra il servizio finanziario del Comune éd esoriere allo scopo di consentire I'interscamihialati e
della documentazione relativi alla gestione delige.

Articolo 59 - Attivita connesse alla riscossione dle entrate
1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto dnatiyo di incasso ai sensi dell'art. 180 c. 4 Bs1267/2000,
il tesoriere rilascia quietanza, numerata in ordin@nologico per esercizio finanziario, sui modegifiniti
nella convenzione di Tesoreria.
2. In caso di riscossione senza la preventiva éonisglell'ordinativo di incasso, il tesoriere neimnediata
comunicazione all'ente, richiedendo la regolariznaz. L'ente procede alla regolarizzazione delaso entro
i successivi 60 giorni e, comungue, entro i termimivisti per la resa del conto.
3. Gli estremi della quietanza sono annotati direéinte sulla reversale o su documentazione meaeHitag
da consegnare all'ente in allegato al proprio dD.
4. Le entrate sono registrate sul registro di cassaologico nel giorno stesso della riscossione.
5. Il tesoriere rende disponibile giornalmenteeaté mediante collegamento telematico o altro mezzo
equivalente la situazione complessiva delle risooss
6. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologieteric
informatici, con collegamento diretto tra il seiviZinanziario dell'ente e il tesoriere, al fine ansentire
I'interscambio dei dati e della documentaziondtinglaalla gestione del servizio.
7. La prova documentale delle riscossioni eseguitestituita dalla copia delle quietanze rilasceatdalle
rilevazioni cronologiche effettuate sul registracessa che si puo redarre anche in formato elattron
8. Tultti i registri e supporti contabili relativl aervizio, anche informatici, devono essere prévamente
approvati per accettazione da parte del Respoes@dliservizio finanziario e non sono soggettidawazione.
9. I registri ed i supporti contabili di cui al perlente comma sono forniti a cura e spese deieesor

Articolo 60 - Attivita connesse al pagamento dellspese
1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilasciatgni ai sensi dell'art. 218 del Tuel. Gli estreisila
guietanza sono annotati direttamente sul mandaijpoatate su documentazione informatica da congegna
all'ente in allegato al proprio rendiconto.
2. Le spese sono registrate sul giornale di casselogico, nel giorno stesso del pagamento.
3. Il tesoriere trasmette all'ente con le modaitdempi da stabilire tra le parti:
a) l'elenco dei pagamenti effettuati;
b) le somme pagate a fronte di carte contabilicaie singolarmente;
¢) i mandati non ancora eseguiti, totalmente oipknente.
4. Le informazioni di cui ai commi precedenti passa@ssere fornite dal tesoriere con metodologieteric
informatici, con collegamento diretto tra i Senviimianziari e il tesoriere, al fine di consentiliaterscambio
dei dati e della documentazione relativa alla gestidel servizio.
5. | pagamenti possono aver luogo solo se risultepettati le condizioni di legittimita di cui &tt. 216 del
Tuel.
6. Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandapagamento emessi in conto residui passivi se®gli
stessi trovino riscontro nell'apposito elenco @sidui, sottoscritto dal responsabile del Senirianziario e
consegnato al tesoriere
7. Le richieste di pagamento da parte di terzihare seguito di procedure di spesa on line, possssere
accettate dal Tesoriere solo a seguito del ricavimmdel mandato di pagamento
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Articolo 61 - Contabilita del servizio di Tesoreria
1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita a rilevare cronologicamente i movimenti atévypassivi di
cassa e di tutta la documentazione che si rendess&ga ai fini di una chiara rilevazione contabiédle
operazioni di tesoreria.
2. La contabilita di tesoreria deve permetterdlevare le giacenze di liquidita distinte tra fomdin vincolati
e fondi con vincolo di specifica destinazione, eviciando per questi ultimi la dinamica delle sirgol
componenti vincolate di cassa.
3. La contabilita di tesoreria e tenuta in ossezaatelle norme di legge sulla tesoreria unica.

Articolo 62 - Gestione di titoli e valori
1. I movimenti di consegna, prelievo e restituziaiee depositi effettuati da terzi a garanzia deglpegni
assunti, sono disposti dal Responsabile del Serfitznziario con ordinativi di entrata e di usd@tatoscritti,
datati e numerati.
2. Il tesoriere assumera in custodia ed amministnaz titoli ed i valori di proprieta dell'entey® consentito
dalla legge, senza addebito di spese a caricemntellstesso, fatto salvo il imborso degli eventari fiscali
dovuti per legge.
3. Il tesoriere puo essere incaricato dal senfim@anziario al deposito e al successivo ritiroittilt azionari,
sotto la propria responsabilita, per la trasmissiath assemblee societarie; in tal caso il tesotmmservera le
necessarie ricevute e consegnera all'ente il tiglg ammissione.

Articolo 63 - Gestione delle disponibilita liquide
1. La disciplina delle modalita di gestione deiltpiidita dell'ente escluse dal regime di tesorariia viene
definita dalla Giunta comunale, mediante il PEGtimatto deliberativo. La gestione della liquidd&ompito
del Responsabile del servizio finanziario, che ura ¢impiego secondo criteri di efficienza ed emoitita.
2. Su proposta del settore economico finanziari@ilanta delibera la richiesta di anticipazioneeafidreria
ove sia riscontrata una necessita di liquidita.

Articolo 64 - Verifiche straordinarie di cassa
1. A sequito del mutamento della persona del Simdaprovvede alla verifica straordinaria di cassa.
2. Alle operazioni di verifica intervengono il Secb uscente e il Sindaco entrante, il Segretatio, i
Responsabile del servizio finanziario e I'Organ&evisione.
3. La verifica, da effettuarsi entro un mese daltine del nuovo Sindaco, deve fare riferimentdai di
cassa risultanti alla data delle elezioni comuratal fine il Responsabile del servizio finanz@pgrovvede a
redigere apposito verbale che dia evidenza debgdildassa alla data di cui al comma precedent#arge
sia dalla contabilita dell'ente che da quella dsbtiere con le opportune riconciliazioni.

Articolo 65 - Responsabilita del tesoriere
1. Il tesoriere é responsabile dei pagamenti efiéitsulla base di titoli di spesa che risultina vonformi alle
disposizioni della legge, del presente regolamentdle norme previste dalla convenzione di tesardfi
inoltre responsabile della riscossione delle eateatdegli altri adempimenti derivanti dall'assuneiael
servizio.
2. |l tesoriere informa I'ente di ogni irregolaraédmpedimento riscontrati e attiva ogni procedutite per il
buon esito delle operazioni di riscossione e diapagnto; cura in particolare che le regolarizzazibsii
pagamenti e delle riscossioni avvenuti senza I'song dei mandati e degli ordinativi, siano pedeate nei
termini previsti dalla normativa vigente.
3. ll tesoriere, su disposizione del servizio ragida, opera i prelievi delle somme giacenti suitcoorrenti
postali sulla base delle reversali d'incasso.
4. 1l Servizio finanziario esercita la vigilanzdlsitivita del tesoriere ed effettua periodicheifiehe in ordine
agli adempimenti di cui alla legge e al present@lanento.
5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, clui di tutta la relativa documentazione contabisspno
essere effettuate in qualsiasi momento per invaatel Responsabile del servizio finanziario o'@egano di
Revisione. Di ogni irregolarita sono informati aedhSindaco e il Segretario Comunale.

Articolo 66 - Notifica delle persone autorizzate & firma

1. Le generalita dei funzionari autorizzati a settovere i mandati di pagamento, gli ordinativhdasso ed i
rispettivi elenchi di trasmissione, sono comunictsoriere dal Sindaco e dal segretario comunale
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2. Con la stessa comunicazione dovra essere dafadsitrelativa firma.

Articolo 67 - Il servizio di cassa interno
1. Il servizio di cassa interno provvede alla resione delle entrate ed al pagamento delle spesendo le
modalita previste dai Regolamenti dell'economadel& entrate comunali.

TITOLO VII- SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 68 - Istituzione del servizio di economato.
1. E istituito, in questo comune, il servizio doeomato per il pagamento di spese per le qualiessendo
possibile esperire le procedure di rito, si devavpedere immediatamente entro i limiti e con le alid di
cui ai successivi articoli.
2. Sono attribuiti al Servizio di Economato:
a) l'acquisizione di minute spese di funzionameriguardanti modeste forniture di prodotti e servizi
indispensabili per il regolare svolgimento deli\é@th dell’ente, che per la loro natura, urgenpdjfferibilita,
imprevedibilita, non suscettibilita di esaustiv@gnammazione, non e obbligatorio il ricorso al MEBAd
altri cataloghi elettronici;
b) spese urgenti per le quali sia indispensabilagiamento immediato;
c) anticipazioni di contanti;
d) il servizio di cassa per le spese di cui ai @deati punti a), b) e c) ai sensi dell’art. 153nowa 7,
del d.lgs. n. 267/2000.
3. Le cosiddette “spese economali” determinanofamaa di acquisto che comporta una relazione diret
I'ordinante e il fornitore che non é formalizzata dessun documento contrattuale, ma solo dal dotome
fiscale connesso all’acquisto (scontrino o riceVigeale).
4. La movimentazione delle spese economali noniaogglle norme previste dalla legge n. 136/2040rei.
inerenti la cosiddetta “tracciabilita” dei flus@dnziari secondo quanto previsto dalla circolaAVCP n.
8/2010, n. 10/2010 e n. 4/2011 e alla normativeD&iRC (FAC AVCP D21) trattandosi di spese che per |
loro caratteristiche si collocano al di fuori di tapporto contrattuale.

Art. 69 - Organizzazione del servizio economato
1. Il servizio di economato € inserito all'interdel Servizio Finanziario ed & posto alle diretigedidenze
del Responsabile del Settore Finanziario (0 det&ago comunale se il Responsabile Finanziarioaide
con I'economo).
2. Il Sindaco individua un dipendente comunaleuallg viene attribuita con proprio decreto la nomdna
economo comunale nonché il sostituto.

Art. 70 - Fondo economale
1. Per svolgere I'ordinario servizio economale eiglisposta a favore dell’economo all’inizio di ogmino,
un’anticipazione dellammontare massimo di € 4.800,sul relativo fondo stanziato a bilancio di cui
I'economo diviene depositario e responsabile esnde conto.
2. | reintegri delle anticipazioni debbono essdfetteiati con mandati emessi a favore dell’economo.
3. L’'Economo non deve fare delle somme ricevutaniticipazione un uso diverso da quello per il qsaleo
state concesse.
4. Alla fine dell’esercizio I'economo restituiscariticipazione ricevuta mediante versamento inreria. Il
servizio finanziario emette reversale di incassoertura del versamento.
5. Entro 15 giorni dalla data in cui viene mena, guealsiasi causa, lo status di economo comunatetiomo
rimborsera al Tesoriere la somma anticipata datprecedente comma 1.

Art. 71 - Tipologie di minute spese od urgenti
1. Con la cassa economale si puo fare fronte arpagto di:
- spese minute d'ufficio;
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- spese minute di rappresentanza;

- anticipazioni di cassa.

In via esemplificativa, ma non esaustiva:

a) spese per acquisti di stampati, modulisticageltaria e altri articoli similari per gli uffici;

b) spese per acquisto di libri, pubblicazioni edatti editoriali;

c) spese per riproduzioni grafiche, riproduzionddcumenti e disegni, copie eliografiche, rilegatur

di volumi e fotografie;

d) spese postali, telegrafiche, ricariche sim telighe;

€) spese per acquisto di valori bollati;

f) spese per imposte e tasse;

g) spese per lavaggio automezzi e carburanti;

h) anticipi di spese per trasferte e viaggi (pedagtpstradali, parcheggi, biglietti mezzi pubhlisasti, ecc)
degli amministratori comunali;

i) spese di rappresentanza in occasione di festhaizionali, centenari, manifestazioni, cerimonéghe,
medaglie, coppe, omaggi floreali, rinfreschi, teéagmi, corone di alloro, ecc);

j) qualungque altra spesa connessa o strumentaleelfi di cui alle lettere precedenti (quali matéridi
ferramenta, funzionamento CED, pagamento dirittiatifica, ecc).

2. Il limite di spesa viene fissato in € 300,00 cderimento alla singola spesa.

Art. 72 - Procedure contabili per la gestione delesvizio economale
1. Il responsabile del servizio finanziario proveal’inizio dell’anno ad assumere gli impegni gdesa sugli
stanziamenti di bilancio per I'effettuazione delfgese economali.
2. L’Economo da corso ai pagamenti, esclusivameuli@ scorta di appositi “buoni” che devono inde&ar
I'oggetto, la motivazione della spesa, il crediter€importo ed ai quali devono essere allegatcuimenti
giustificativi.
3. L'Economo deve chiedere il reintegro delle speffettuate presentando al Responsabile del Servizi
Finanziario, di norma alla fine di ogni trimestopportuni rendiconti, corredati dai documenti gficstivi e
sottoscritti dallo stesso Economo.
4. Il Responsabile del Servizio Finanziario, vedfa la regolarita della rendicontazione, dispbneintegro
dell'anticipazione tramite I'emissione dei relatimandati.
5. L'Economo ha I'obbligo di tenere manualmente mezzo del sistema informatico un giornale di cassa
aggiornato quotidianamente nel quale sono registcabnologicamente le operazioni di incasso e di
pagamento.
6. L'Economo ha I'obbligo di rendere il conto dedjastione ai sensi dell’art. 233 del d.lgs. n. 26@0.

Art. 73 - Responsabilita per la gestione del seniizeconomale
1. Ciascun soggetto coinvolto nell'utilizzo dei @hreconomali risponde della correttezza della gesti In
particolare:
a) 'Economo é tenuto a verificare, ai fini deltenimento del discarico, che:
- la spesa sostenuta rientri nelle tipologie ammessei limiti massimi previsti dal presente reguato;
- sussista la necessaria autorizzazione;
- sia rispettato I'obbligo di documentazione;
- sussista la necessaria copertura finanziaria.
Nella sua qualita di agente contabile, & altresisgelmente responsabile delle somme ricevute in
anticipazione sino a quando non ne abbia rice\agolare discarico;
b) il Responsabile Finanziario deve verificare:
- la completezza della documentazione e la redaldglle scritture;
- la coerenza della gestione con quanto previdtpréaente regolamento;
- la corretta imputazione contabile e la capieredbodtanziamento.
2. Al personale dipendente che, in forza di un pedimento formale di nomina ad agente contabilerid,
e addetto in via continuativa a servizi di cassa chmportino maneggio di denaro o di valori publdic
spettanza dell’ente, compete una indennita gieralproporzionata al valore medio mensile di quanto
maneggiato.
3. Gli importi dell'indennita spettanti sono indiliati in sede di contrattazione integrativa deeatr
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TITOLO VIII - AGENTI CONTABILI

Art. 74 - Gli agenti contabili
1. Sono agenti contabili i soggetti che hanno mgieedi pubblico denaro ovvero che sono incaricatlad
gestione di beni di proprieta dell’ente che siidgiono rispettivamente in agenti contabili “a defia in
“agenti contabili a materia”.
2. A seconda della collocazione rispetto allamstiir@zione comunale si distinguono gli agenti cafitab
interni che hanno con la stessa un rapporto dndipeza e gli agenti contabili esterni che sonoaavegati
da un rapporto di diversa natura.
3. Sono agenti contabili interni del comune 'Ecomp i Responsabili consegnatari dei beni mobili ed
immobili incaricati della loro vigilanza, custodéagestione, il Consegnatario dei titoli azionade#le quote
societarie nonché tutti i dipendenti che, a segiliiformale nomina conferita con determinazion&einziale,
a diverso titolo sono autorizzati al maneggio diate del comune o consegnatari di beni mobili.
4. Sono agenti contabili esterni il tesoriere, m@@ssionari del servizio di riscossione delle ¢atiabutarie e
patrimoniali, i concessionari di servizi pubblitiecincassano denaro di competenza del comunereitiese
ricettive che incassano l'imposta di soggiorno hénogni altro soggetto esterno che abbia maneggio d
denaro del comune.

Art. 75 - L'anagrafe degli agenti contabili
1. Il Responsabile del servizio finanziario curadauta dell’Anagrafe degli agenti contabili e Via della
stessa alla Corte dei Conti secondo le modalitiiliséa

Art. 76 - Incaricati interni della riscossione
1. Gli incaricati alla riscossione delle casserimitesono nominati con atto del Responsabile chergemde il
servizio.
2. L'incaricato al servizio di cassa annota gionmahte le registrazioni effettuate in un registreaisa o dei
corrispettivi.
3. Delle somme riscosse, a seconda della natutardedta € data quietanza mediante bollettarcewutari a
madre e figlia o a bigliettari a piu sezioni huntepaogressivamente, consegnati dal servizio fireize da
guesto annotati in apposito registro.
4. Il pagamento delle somme dovute al Comune desere fatto all’atto della richiesta del servizes mtero
e in contanti. Puo essere ammesso il pagamentassagni circolari, vaglia postali o con altre madah uso
nel sistema bancario consentite dalla legge pagamenti alle pubbliche amministrazioni.
5. Ove la natura del servizio lo consenta, la gastidelle casse € svolta con procedure automatjzzai
rilascio di quietanza. Nei casi consentiti daligde, per riscossioni saltuarie o di limitato impo#& autorizzato
I'impiego di marche segnatasse.
6. Gli incaricati interni alla riscossione sonopessabili dei fondi custoditi nella cassa, delleragzioni svolte
e della corretta tenuta e conservazione dei regigirmoduli, delle ricevute e dei valori loro igfiti
8. Il servizio finanziario puo effettuare contrdlille casse interne tutte le volte che lo ritemyg@ortuno o ne
riceva 'ordine dal Sindaco o dal Segretario geleera

Art. 77 - Sostituzioni

1. In caso di sostituzione dell’agente contabilesiesso deve procedere a formale consegna al smgget
subentrante. Per ciascuna consegna deve essett regposito verbale dal quale risulti evidenzikta
situazione di cassa al momento del passaggio gedftone. Detto verbale viene redatto in quattesrgsari,
uno per il soggetto uscente, uno per quello erdgramo per il Settore di riferimento e uno pereivizio
finanziario.

Art. 78 - Resa dei conti degli agenti contabili
1. | conti degli agenti contabili, redatti esclumivente utilizzando i modelli stabiliti dalla norrivat vigente
devono essere resi al comune entro il termine @ji@hi dalla chiusura dell’esercizio finanziario.
2. Il comune, entro 60 giorni dall’approvazione dehto consuntivo, & tenuto a trasmetterli alla pei@nte
sezione giurisdizionale della Corte dei Conti.

TITOLO IX- DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE
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Articolo 79 - Norme generali sui provvedimenti
1. | provvedimenti assunti ai sensi del presengeleamento dai funzionari comunali sono immediataeen
eseguibili e soggiacciono alle norme sulla traspeaee pubblicita, ad eccezione degli atti di aerrento,
liquidazione e degli ordinativi di incasso e pagatoe

Articolo 80 - Rinvio a altre disposizioni
1. Sono fatte salve e si applicano in quanto coitipdé vigenti disposizioni legislative (in pacolare il Tuel
nonché del D. Lgs. 118/2011), per le casisticheqmwmemplate dal presente regolamento.
2. Per quanto non espressamente contemplato dednpeeregolamento, sono applicabili le disposizioni
legislative previste in materia di finanza statleegionale, se compatibili con i principi e le merda esso
stabiliti, nonché le disposizioni dello Statuto eorale e di altri regolamenti interni non incompéiticon il
presente regolamento.
Si fa rinvio, per quanto applicabili e compatilaitin il presente regolamento, anche alle norme mliatilita
contenute nel codice civile e ai principi contabdntenuti nel D. Lgs. 118/2011.

Articolo 81 - Riferimenti organizzativi
1. Le terminologie utilizzate dal presente regolatoeiferite a strutture e a livelli di respons#hilsono
utilizzate con esclusivo riferimento all'ordinamemiontabile degli enti locali (stabilito dal Tua)saranno
rapportate alla situazione organizzativa di tempotémpo vigente disciplinata dal regolamento di
organizzazione. Tutti i sistemi di gestione deliitveia contenuti nel presente regolamento potraessere
organizzati in modalita elettronica.

Articolo 82 - Entrata in vigore
Il presente regolamento entra in vigore dalla datsecutivita della deliberazione di approvazione.

Articolo 83 - Abrogazione di norme
1. Con l'entrata in vigore del presente regolamesmioo abrogate tutte le norme previste dal pretggen
regolamento di contabilita.
2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamertal Comune incompatibile con il presente regotdme
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